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	序号
	岗位名称
	岗位职能
	办理人员
	承诺期限

	1
	受理岗
	按照受理标准查验申办材料。对申办材料符合标准的，在5日内受理，给予申办人受理单。填写《行政许可事项流程表》，将申办材料转办理人员。对申办材料不符合标准的，不予受理，但必须将需要补齐、补正材料的全部内容、要求及申办人的相关权利、投诉渠道以书面形式一次性告知申办人。
	鲍佳
	5个工作日

	2
	审核岗
	按照审核标准对办理意见进行复审。同意办理人员意见的，在《行政许可事项流程表》上填写复审意见后转审定人员。不同意办理人员意见的，应与办理人员沟通情况、交换意见后，提出复审意见及理由，与办理人员的意见一并转审定人员。
	朱建国
	3个工作日

	3
	审批岗
	按照审定标准对审核意见进行审定。同意审核意见的，在《行政许可事项流程表》上填写审定意见，转受理人员。不同意复审意见的，应与审核人员沟通情况、交换意见后，提出审定意见及理由，填写《行政许可事项流程表》，按原渠道退办理人员。
	张春才
	2个工作日

	4
	制证岗
	按照工作标准进行告知，制定许可文书归档。对审定通过的意见，制作《北京市水务局行政许可事项决定书》等有关法律文书（证件），通知申办人领取有关法律文书，并通过计算机网络等形式公示办理结果。对不予批准的，必须将理由及申办人的相关权利，投诉渠道以书面形式一次性告知申办人，并将申办材料退申办人。
	鲍佳
	2个工作日


