岗位说明(3个工作日)
	序号
	岗位名称
	岗位职能
	办理人员
	承诺期限

（工作日）

	1
	受理岗
	对申请人提交的材料按照受理条件进行初步审查。
	张莉、王静
	0.5

	2
	初审岗（补正岗）
	按照受理条件进行详细审查，需补正材料的，应出具《行政服务事项补正材料告知书》转受理部门。
	吴少蓉
	0.5（含补正）

	3
	复审岗
	按照审查标准对申报材料及内容进行审查。
	金浩
	0.5

	4
	审核岗
	按照审核标准对审查意见及内容进行审核。
	芦亚静
	0.5

	5
	登记、制证岗
	按照工作标准制发相关文件。
	夏弘妮
	0.5

	6
	发证岗
	通知申请人领取。
	张莉、王静
	0.5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


