
岗位说明

	序号
	岗位名称
	岗位职能
	办理人员
	承诺期限

	1
	受理岗
	1．按照受理标准查验申请材料。

2．对申办材料符合标准的，必须即时受理，并告知申办人。 

3．对申办材料不符合标准的，必须即时告知申办人。 


	区教委人事科
	4天

	2
	审核岗
	1、对符合标准的，提出同意的审核意见，并将审核意见报科长。

2、对不符合标准的，提出不同意的审核意见，并报科长。

	区教委人事科科长
	20天

	3
	审批岗
	决定是否许可
	区教委

主管副主任
	5天

	4
	制证岗
	登记许可结果，制作证书。
	区教委人事科
	1天



