
附件二：

北京市大兴区市场监督管理局
2022年行政辅助人员招录考试试卷

本次考试，考生须使用A4纸作答，办公软件建议使用WPS。作答完成后，请于7月6日至7月8日每日上午10:00至11:30；下午14:00至16:30提交。不在指定时间内提交的，组考部门应当拒收，拒绝组考部门建议的扣3-5分。在7月6日上午10:00前提交并拒绝组考部门建议的，扣5分。
考生答卷提交即封卷，评卷前组考部门不得拆解、调换。评卷前，组考部门应当在评卷人鉴证下开拆。
7月8日16:30后提交的，视为弃考。

[bookmark: _GoBack]请考生务必仔细阅读以下题目后，认真作答；对试题内容的任何提问，组考部门不做解答。

一、【本题30分】撰写个人简介，具体要求如下：
1、自行制作稿纸并打印。
2、打印使用A4幅面普通纸，纸面为20×20。
3、字数在200-400字之间。
4、必须手写，且书写工整。
5、标题、正文格式符合文体要求。
6、正文能准确、易于理解，且能让考官较全面了解考生基本情况；没有病句、错别字。
7、出现政治性错误、不文明语言、代写或抄袭的，本题记为0分。

二、【本题30分】根据素材撰写一份通知，请提交打印稿。
【材料内容】2022年7月1日前，局党组号召全局党员积极参加区直工委“庆七一学史明纪，强作风争当表率”网上答题活动。因本次活动会开展评比，要求本局党员应全员参加，且要尽可能取得高分。单位有非党员的人员，无论是否在编，均要积极动员参与。
活动结束后，各单位需要向局党群办报送参加活动情况，包括参与率、参与人员总成绩、平均成绩等。
请根据上述内容撰写一份通知。具体要求如下：
1、本题须提交打印稿。
2、全文字数在100-150字之间。
3、标题简明易懂，字数能突出活动主要内容，且不超过10个字。
4、整体格式符合公文格式要求。
5、正文格式符合文体要求。
6、正文易于理解，能让考官全面了解活动要求；没有病句、错别字；没有缺少关键要素。
7、出现政治性错误、不文明语言、代写或抄袭的，本题记为0分。

三、【本题40分】根据素材撰写一份活动方案，请提交打印稿。
【材料内容】2022年7月底之前，本年度招录的人员即将报到。为了让新录用人员尽快进入角色，局领导要求人事科在8月底之前结合市场局组织机构情况、工作职责【以三定方案为准】和工作作风建设组织完初任培训。
请根据上述内容撰写一份培训工作方案。具体要求如下：
1、本题须提交打印稿。
2、全文字数在不超过1500字。
3、标题简明易懂，字数能突出活动主要内容，且不超过10个字。
4、整体格式符合公文格式要求。
5、正文格式符合文体要求。
6、正文易于理解，能让考官全面了解活动要求；没有病句、错别字；没有缺少关键要素。
7、培训方案在时间安排、课程安排和考试考核等方面要求具有较强可操作性，没有明显不合理安排。
8、出现政治性错误、不文明语言、代写或抄袭的，本题记为0分。

诚信考试承诺：
本人承诺，此次考试所有文字内容，均为本人阅读并理解题目要求后，独立完成，绝无代写、抄袭等不诚信行为。拒绝任何与社会主义核心价值观相违背的观点，拒绝不文明语言。特此承诺。
承诺人：
日  期：
 (
1
)
