


	附件1：
招聘岗位一览表

	序号
	用工
单位
	岗位描述
	岗位名称
	招聘人数
	学历
要求
	专业要求
	招聘
范围
	户口
要求
	其他要求与补充说明（报名须携带相关证明材料原件）
	计划聘用人数与面试人选比例
	联系人及咨询电话
	备注

	1
	采育镇人民政府
	负责外出巡查及行政执法辅助工作。
	一线执法辅助岗
	1
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	1.具备较强沟通协调能力和团队协作能力，具有较高团队精神；
2.需要外出巡查及夜间值班。

	2
	采育镇人民政府
	辅助开展村级财务、统计报表及经济管理等相关工作。
	行政技能辅助岗
	1
	大专及以上学历
	会计或经济管理相关专业
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	

	3
	采育镇人民政府
	负责辖区出租房屋和流动人口信息采集督导、平台数据监测及各类安全隐患排查等工作。
	行政技能辅助岗
	1
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	1.熟练掌握办公软件；
2.具备一定文字写作能力。

	4
	采育镇人民政府
	负责“七有”“五性”监测评价指标落实、社保就失业登记、“家门口智慧就业”、系统维护、“北京智慧人社一体化”重点企业需求摸查和公共服务、人力资源、社保就业招聘、就业服务、医保报销相关工作。
	行政技能辅助岗
	3
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	1.从事人力资源、社保就业公共服务、企业用工摸查、企业招聘活动、医保报销工作2年及以上，有相关工作经验者优先。

	5
	采育镇人民政府
	负责协助养老、殡葬等相关工作。
	行政技能辅助岗
	1
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	

	6
	采育镇人民政府
	负责看管图书室、电子阅览室、多功能厅、排练室及协助举办各类活动等工作。
	一般辅助岗
	2
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	

	7
	采育镇人民政府
	负责网格日常巡查、问题排查、闭环跟踪及整理归档巡查资料等工作。
	一般辅助岗
	1
	本科及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	

	8
	采育镇人民政府
	负责网格日常巡查及上报案件等工作。
	一般辅助岗
	1
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	

	9
	采育镇人民政府
	负责公墓24小时值守、巡查及逝者信息核对、登记等日常工作。
	一般辅助岗
	2
	初中及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	不限
	柴女士
80203552
	1.需要夜间在公墓值班；
2.因工作性质特殊，不组织笔试，报考人员资格审核通过后，直接进入面试环节。

	10
	采育镇人民政府
	负责协助开展人居环境整治、环境卫生管理、农厕管护等巡查、督导及各类活动保障工作。
	一般辅助岗
	2
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	1.需要外出巡查，建议男性报考。

	11
	采育镇人民政府
	负责开发区停车场停车管理工作。
	一般辅助岗
	1
	初中及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	不限
	柴女士
80203552
	1.因工作性质特殊，不组织笔试，报考人员资格审核通过后，直接进入面试环节。

	12
	采育镇人民政府
	负责协助开展交通安全治理工作。
	一般辅助岗
	3
	初中及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	不限
	柴女士
80203552
	1.因工作性质特殊，不组织笔试，报考人员资格审核通过后，直接进入面试环节。

	13
	采育镇人民政府
	辅助开展辖区内市场经营主体日常管理及市场监管执法等相关工作。
	一线执法辅助岗
	2
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	1.具有市场监管执法相关工作经验者优先。

	14
	采育镇人民政府
	辅助开展调查取证、维护治安秩序及办案执法等相关工作。
	一线执法辅助岗
	3
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	1.有执法相关工作经验者优先；
2.节假日及夜间需要值班备勤。

	15
	采育镇人民政府
	辅助开展日常管理及巡逻看护等相关工作。
	一般辅助岗
	2
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	1.节假日及夜间需要值班备勤；
2.工作细致、责任心强，服从工作安排。

	16
	采育镇人民政府
	承担相应年级英语教学辅助工作，同时负责课余学生社团训练。
	英语教师辅助岗
	1
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	柴女士
80203552
	[bookmark: _GoBack]1.持有小学英语学科教师资格证；
2.擅长英语教学；
3.有一定教育教学经验者优先。
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