


	附件1：
招聘岗位一览表

	序号
	用工单位
	岗位描述
	岗位名称
	招聘人数
	学历
要求
	专业要求
	招聘
范围
	其他要求与补充说明（报名须携带相关证明材料原件）
	计划聘用
人数与面试人选
比例
	联系人及咨询电话
	备注

	1
	瀛海镇人民政府
	1、 负责民政领域政策宣传、咨询解答，落实社会救助、养老服务、残疾人服务、殡葬改革、移风易俗、红十字等相关民生业务工作。
2、 负责各类民政业务台账整理、数据统计、材料撰写、档案归档工作。
	办事员
	1
	具有国家承认的全日制本科及以上学历（需取得相应学历且在教育部学信网备案可查询）
	
	
	
	1:3
	刘女士69283615
	1、 具备一定的文字功底，能独立撰写工作相关文稿。
2、 熟练掌握常用办公软件。
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