
	附件1：
招聘岗位一览表

	序号
	用工单位
	岗位描述
	岗位名称
	招聘人数
	学历
要求
	[bookmark: _GoBack]专业要求
	招聘
范围
	户口
要求
	其他要求与补充说明（报名须携带相关证明材料原件）
	计划聘用
人数与面试人选
比例
	联系人及咨询电话
	备注

	1
	北京市大兴区农业环境与设施管理服务站
	主要负责监督指导各镇开展村内路灯管护工作；负责全区村内路灯巡查抽查、数据汇总；负责路灯管护项目文件资料收集、归档整理；协助做好其他项目监督检查、数据汇总工作；完成上级交办的其他临时性工作。
	普通辅助类
	1
	大专及以上学历
	大学专科：机电设备类、市政工程类、计算机类、公共管理与服务大类（含行政管理、档案管理等相关专业）
大学本科：行政管理、档案学、计算机科学与技术、汉语言文学、工程管理。
	不限
	不限
	学信网学历认证报告
	1:3
	010-61216621（用工单位）        010-69269947（劳务派遣公司）
	1.有一定的公文写作能力，能够熟练使用计算机及各类办公软件；
2.聘用时没有其他劳动（聘用）合同纠纷；
3.具有正常履行职责的身体条件，无传染性疾病，无重大疾病；
4.具有敬业奉献、团队协作精神，具有一定人际交往、协调沟通能力，能适应高强度工作节奏，服从安排。
5.具有驾驶经验且驾龄在3年以上。



- 1 -

