附件4：
申购系统操作指南
一、选定处于申购期的项目，点击“我要申购”按钮进行申购。[image: ]
二、阅知共有产权住房相关政策规定，并承诺填报信息真实有效后，进入下一步。　
[image: ]
（1）选择申购入口，若已有申请编码的家庭，可直接点击“已取得申请编码”按钮进行申购（首次申购共有产权住房只能选择全新申购）。
[image: ]
（2）如购房家庭信息发生变化（如年龄、婚姻状况、户籍变更等情形）或首次进行共有产权住房申购的家庭请选择“全新申购”操作。进入后阅读申购说明以及承诺共有产权住房购房承诺书，选择家庭类型，并承诺填报信息真实有效，点击“下一步”，填写家庭申购信息。且添加的申购只能查看不能修改。如需返回上一步，点击下方的“返回上一步操作”即可。
[image: ]
（3）选择家庭分类的对应一项如“本市户籍居民家庭”申购，显示如下图界面。确定申请编码的前四位后，填写姓名、证件类型和证件号码、婚姻状况、户籍所在地等内容点击“保存”即可完成申购。其他类别的家庭按照系统要求填写相关信息“保存”后即可完成申购，点击“重置”按钮可重新录入信息。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]三、申购成功后，点击导航菜单‘当前申购’，显示如下图界面。展示已经申购的项目信息。包括项目名称，申请编号，申请人和日期。点击‘查看’可以预览家庭申购的详细信息及申请编码。点击‘修改’可以对申购信息进行修改。
[image: ]
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