北京市大兴区卫生健康委员会
《出生医学证明》办理程序说明

　　一、办理出生证首次签发
　　首次签发是指具有助产技术服务资质的医疗保健机构为在本机构内出生的新生儿进行《出生医学证明》的签发工作。
（一）《出生医学证明》线上签发
1.办理时间。新生儿出生一周后。
2.办理材料。新生儿父母有效期内的居民身份证原件
3.办理费用。《出生医学证明》由产妇分娩所在机构免费办理，由邮政速递（EMS）采取到付方式寄送到家。资费参考：北京12元，河北14元，天津15元，新疆、西藏24元，其他省份21元，以EMS实际收费为准。
4.办理范围。2021年4月20日零时以后在本市助产机构内出生的新生儿，新生儿父母基本信息齐全，并且与孕期在基层医疗卫生机构采集的《北京市母子健康档案》信息比对一致者，可进行《出生医学证明》的线上申领。
[image: ]5.办理流程。新生儿父母可通过京通小程序（微信、支付宝、百度APP，三端任选其一），按照小程序内“出生医学证明申领”服务提示完成线上申领。详情请扫描右方二维码
6.注意事项
（1）一旦家长完成线上申领流程，则不能通过线下方式重复申领《出生医学证明》；
（2）新生儿可随父姓或随母姓，新生儿姓名应使用《通用规范汉字表》中的规范汉字；
（3）若对分娩信息有异议，可电话联系分娩机构；
[bookmark: _GoBack]（4）分娩机构同步开展线上线下《出生医学证明》办理业务。
（二）《出生医学证明》线下签发
　　1.新生儿父母及领证人有效身份证件原件、复印件
　　2.《出生医学证明首次签发登记表》
　　3.非新生儿母亲办理需要携带新生儿母亲签字的《授权委托书》
　　（上述所需表单咨询分娩医院的妇产科）
　　签发机构：产妇分娩医院
　　二、办理出生证换发
　　换发是指原签发机构为因当事人或签发机构责任导致原《出生医学证明》无效，要求换发《出生医学证明》的。
　　办理所需材料：
　　1.原《出生医学证明》
　　2.新生儿父母及领证人有效身份证件原件、复印件
　　3.新生儿父母双方签字的《换发申请表》；
　　4.加盖病历专用章的住院病历首页、分娩记录页、新生儿情况记录页复印件；
　　5.《出生医学证明首次签发登记表》
　　6.特殊情况需另提供其它补充材料（亲子鉴定、户籍机关证明等）
　　（上述所需表单咨询分娩医院的妇产科）
　　签发机构：原签发机构（即产妇分娩医院）
　　三、办理出生证补发
　　补发是指因遗失、被盗等情况造成《出生医学证明》丧失，可予以补办。
（一）《出生医学证明》线上补发
1.办理范围。2014年1月1日零时以后在本市助产机构内出生的儿童，且之前已办理过《出生医学证明》首次签发，儿童家长有效身份证件为有效期内的居民身份证原件。
2.办理流程。儿童父母可通过微信、支付宝、百度APP，（三端任选其一）进入京通小程序。按照小程序内“出生医学证明申领”服务提示完成线上补办申领。详情点击以下网址链接https://mp.weixin.qq.com/s/vW8Yzfe8p1bOTMg-SGQfqw
3. 签发邮寄。儿童父母完成信息确认后，待原签发机构及补发机构审核信息无误后签发，通过邮政速递（EMS）派送，快递费为到付。
（二）《出生医学证明》线下补发
　　1.新生儿父母及领证人有效身份证件原件、复印件。
　　2.新生儿父母双方签字的《补发申请表》；
　　3.加盖病历专用章的住院病历首页、分娩记录页、新生儿情况记录页复印件；
　　4.《出生医学证明首次签发登记表》
　　（所需表单咨询分娩医院的妇产科领取）
　　办理时间：每周一、周三、周五（下午1：30-5:00），遇法定节假日期间不办理。
　　办理地点：大兴区清源街道清源路11号202室（出生医学证明签发室）（位于大兴地税西侧，原大兴城建办公楼二层）。
咨询电话：60283835（工作日周一、周三、周五下午14:00-17:00）
注：补发机构同步开展线上线下《出生医学证明》补发工作。
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