
网上具体办理操作流程

登录“全国代理记账行业监管服务平台”网址（http://dljz.mof.gov.cn）

一、点击“机构用户入口”（需注册账号及密码并牢记）。
二、点击“总部机构资格申请”填写机构基本信息、专职从业人员信息后保存。

三、点击“附件”上传资料（上传资料每一页需加盖公司公章）：

（一）代理记账许可审批事项告知承诺书；
（二）业务负责人书面承诺书；
（三）一般专职从业人员书面承诺书（专职从业人员须3名及以上，业务负责人包含在专职从业人员内）；
（四）代理记账业务内部规范（必须包含会计职业道德规范，标题应有单位名称，结尾处应有单位名称及落款日期）。

（五）其他材料

1.资格申请表 

要求：联系人姓名和联系电话，要填写法人姓名和电话；资格申请表为基本信息页填写完毕后进行预览打印，需法人签字并加盖公章。
2.会计专业技术职务资格证明

要求：业务负责人填写了会计专业技术资格类型，就需上传会计专业技术证书；没有填写，则无需上传。
    上传完成后点击保存并提交。

